
 

 

 

 1403-1404در سال  فوق تخصصی و تحصیلات تکمیلی دانشکده-تخصصی برنامه عملیاتی معاونت

 

  جدیدالورود و دانشجویان کارشناسی ارشد، تشکیل پرونده، اسکن مدارک ثبت نام دستیاران رشته های تخصصی

 جهت بارگزاری در نرم افزار سبا

 

 مکاتبه با دفتر حقوقی دانشگاه در خصوص معرفی دستیاران جهت اخذ تعهد محضری 

 

  برنامه ریزی و برگزاری کارگاه های دستیاری و هماهنگی با اساتید محترم 

 

 در سیستم هم آواجدیدالورود  دستیاران و دانشجویان کارشناسی ارشد بررسی و تکمیل اطلاعات 

 

  نان در سامانه آانتخاب واحد، حذف اضافه و حذف اضطراری دانشجویان کارشناسی ارشد و بررسی واحدهای درسی

 مذکور

 

 در ع  تهیه کلاس لیست جهت حضور و غیاب دانشجویان و گزارش هفتگی از وضعیت حضور اساتید در کلاس ها

 مقطع کارشناسی ارشد )رشته انگل شناسی، میکروب شناسی، بیوتکنولوژی و مشاوره در مامایی(

 

  بررسی وضعیت تحصیلی دانشجویان کارشناسی ارشد و معرفی آنان در صورت مشکل دار بودن به اداره مشاوره و

 شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه

 

  معرفی دستیاران و دانشجویان کارشناسی ارشد در صورت داشتن مستندات پزشکی  به کمیسیون پزشکی دانشکده 

 

  جامع طبیببررسی اطلاعات دستیاران در سامانه 

 

 جهت رفع نقص مدارک آنانکارشناسی ارشد  و دانشجویان دوره های بررسی پرونده دستیاران 

 

  ارتوپدی، بیهوشی، جراحی عمومی، جراحی رشته تخصصی  9در  دستیارانامور آموزشی پیگیری و پاسخ به(

 مغز و اعصاب، طب اورژانس، بیماریهای داخلی، بیماریهای قلب و عروق، زنان و زایمان و کودکان(

 

  میهمانی از دانشگاه البرز به سایر دانشگاه های علوم  /متقاضی انتقالی  دستیارانبررسی سامانه نقل و انتقالات

 در دو نیمسال پزشکی و بالعکس

 

 درمانی دانشگاه -ارسال نمرات درون دانشگاهی دستیاران به تفکیک رشته به دانشکده از مراکز آموزشی و پیگیری 

شتي هدانشگا  البرز درماني و علوم پزشكي و خدمات بهدا

 دانشکده پزشكي

 

وند کبریا .1 ی را پروردگار خلق و خدا  شکر و سپاس و منت وعزت خدا

 



 

 اران رشته های تخصصیبوط به برگزاری آزمون ارتقاء دستیانجام امور مر 

 

  انجام امور مربوط به برگزاری آزمون گواهینامه و دانشنامه تخصصی پزشکی 

 

  بررسی وضعیت تحصیلی دستیاران از لحاظ مجاز بودن جهت شرکت در آزمون ارتقاء و گواهینامه تخصصی 

 

 ثبت نام دستیاران در سامانه مرکز سنجش جهت شرکت در آزمون ارتقاء و گواهینامه تخصصصی 

 

 با توجه به قبولی در آزمون های ارتقاء و گواهینامه تخصصی سامانه جامع طبیب دردستیاران  عاتبروزرسانی اطلا 

 

  صدور ابلاغ انتصاب جهت دستیاران جدیدالورود پس از ثبت نام آنها 

 

 گواهینامه تخصصی -صدور ابلاغ ارتقاء دستیاران پس از قبولی در آزمون ارتقاء 

 

 ستیاران و دانشجویان کارشناسی ارشد آموزشی د پیگیری و انجام مکاتبات جهت امور 

 

  بررسی وضیت تحصیلی دانشجویان کارشناسی ارشد 

 

 موزشی دانشگاه جهت اخذ سنوات جهت دانشجویان کارشناسی ارشدکاتبه با اداره مشاوره و معاونت آم 

 

  تعریف دروس در شروع هر ترم جهت دانشجویان کارشناسی ارشد 

 

  دانشجویان کارشناسی ارشد در شروع ترم وتهیه کلاس لیستبررسی وضعیت انتخاب 

 

  دستیاران در خصوص ثبت عنوان پروپوزال و پایان نامه آنان جهت معرفی به آزمون ارتقاءآموزشی پیگیری امور- 

 گواهینامه تخصصی

 به تفکیک رشته  انجام امور مربوط به پرداخت کمک هزینه و کارانه تحصیلی کلیه دستیاران و تهیه لیست دستیاران

 در هر ماه و با ذکر مشخصات کامل

 انجام امور مربوط به بیمه مسئولیت دستیاران رشته های تخصصی 

 انجام امور مربوط به بیمه تامین اجتماعی دستیاران رشته های تخصصی 

 نفر و  153و دانشجویان کارشناسی ارشد به تفکیک رشته )تعداد دستیاران  رشته تخصصی هیه آمار دستیارانت

 فر( 56دانشجویان کارشناسی ارشد 

 

  اطلاع رسانی کلیه آئین نامه و مقرارت آموزشی و رفاهی دستیاران و دانشجویان دوره های کارشناسی ارشد در

 شبکه های اجتماعی و سایت دانشکده 

 

 با نماینده های دستیاران با حضور معاونت محترم آموزشی دانشگاه و ریاست محترم دانشکده و  اتبرگزاری جلس

 معاون محترم آموزش تخصصی دانشکده در خصوص رفع مشکلات دستیاران



  معرفی دستیاران سال آخر رشته تخصصی به معاونت محترم آموزشی دانشگاه جهت گذارندن طرح یکماهه 

 

  معاونت محترم آموزشی دانشگاه جهت گذارندن ادامه دوره دستیاری )جراجی مغز و اعصاب از معرفی دستیاران به

ماه، زنان و زایمان به مدت یکماه، بیماریهای داخلی به مدت  9سال سوم( و برخی از روتیشن ها )ارتوپدی به مدت 

 یک ماه(

 

  پرداخت کارانه دستیارانی که جهت پیگیری و مکاتبه با مدیریت محترم تحصیلات تکمیلی دانشگاه در خصوص

 ادامه دوره دستیاری و برخی از روتیشن ها به دانشگاه علوم پزشکی تهران و .. معرفی می شوند.

 

 دستیاری هیات بورد از گروه  هایبازدید 

 

 و کارشناسی ارشد جدید دستیاری های  پیگیری و ارسال مستندات مربوط به تائید شدن رشته 

 

 به تحصیل جهت دستیاران و دانشجویان کارشناسی ارشد طبق مقررات صدور گواهی اشتغال 

 

 بررسی واحدهای درسی اساتید و تائید آن در سامانه صدور گواهی تدریس 

 

  در سیستم  و دانشجویان کارشناسی ارشددستیاران  لیفارغ التحصیفرم های مربوط به امور تکمیل  وبررسی 

جهت فارغ التحصیل نمودن دستیاران و دانشجویان  آموزشی دانشگاهمحترم ارسال آن به معاونت  و  هم آوا

 کارشناسی ارشد پس از اتمام دوره و دفاع از پایان نامه 

 

 

 

 

 پزشکی تخصصی، فوق تخصصی آموزش                                                            

 و تحصیلات تکمیلی دانشکده                                                             

                                                          1403-1404 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


